
 
 

  עובד יחידת גביהלמשרת:  -20209/פומבי מספר פנימי ומכרז 

 משרה 50%  : היקף המשרה
 100% –המשרה  ל עם אפשרות להגדלת    

 
עדכון חיובים ניהול מערך החוגים, מתן שירות בתחום הגביה לאזרחים,   : תיאור התפקיד

 וזיכויים בכרטיסי התושבים וקבלת תשלומים. 
 

   :עיקרי התפקיד 
 א. מענה אנושי לפניות.

 ב. עדכון נתונים במערכת המחשוב. 
 ג. רישום והפקדה של תשלומים שנגבו מאזרחים. 

 ד. ניהול מערך החוגים: רישום, גביה והכנת מערכת שעות. 
    

מאפייני העשייה 
 בתפקיד םהייחודיי

:  ועבודה מול קהל תשרירותיו 

    .סדר וארגון בניהול רשימות 
    

 או תעודת בגרות מלאה.  שנות לימוד  12 : ידע והשכלה
    בתכנת מטרופולינט.  ןוניסיולבעלי ידע  ןתינתעדיפות 

 
    ןניסיודרישות: 
 עבודה בתחום המוניציפלי מקצועי: ןניסיו   

  : לא נדרשניהולי ןניסיו
   :דרישות נוספות 

 עברית ברמה גבוהה -שפות

 officeהיכרות עם תוכנות  -מחשב ייישומ

    

 גזבר המועצה  : כפיפות 
    

 12:00שעה   31.5.20בקשות למכרז יש להגיש עד ליום:   : מנהלה

www.beit-טפסים להגשת הבקשות אפשר להשיג באתר המועצה 
arye.co.il תחת קטגוריית "טפסים" 

    

 המכרז נכתב בלשון זכר, אך מופנה לגברים ולנשים כאחד  : הבהרה מגדרית
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